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KE HOACH

Thuwe hién cong tac cdi cach hanh chinh nim 2020

Can ctr Chuong trinh hanh _dong cua Thanh uy thuc hién Nghi quyét Pai hoi
Pang bd thanh phd lan the X vé Chuong trinh cai cach hanh chinh (CCHC) giai
doan 2016-2020, Ke hoach b6 sung Chuong trinh CCHC ctia thanh pho dén nam
2020 theo Nghi quyét s 02/NQ-HPND ngay 15 thang 3 ndm 2018, K& hoach thuc
hién cong tac CCHC cua thanh phd giai doan 2018-2020, Ké hoach chi dao, diéu
hanh phat trién kinh té - xa hoi ngan sach thanh phé va chuong trinh céng tac cua
Uy ban nhén dén thanh phé nim 2020;

Can ctr Ké hoach sé 703/KH-GDDT-VP ngay 04 thang 3 ndm 2020 cua S¢
Gido duc va Pao tao thanh phé H6 Chi Minh vé thuc hién cong tac cai cach hanh

chinh nam 2020;

Thuc hién chu truong ctia Ban Chép hanh DPang bd thanh phd vé chu dé nam
2020 1a “Nam day manh hoat ddng van hoa va xay dung nép séng van minh dé thi”;

Truong THPT Binh Khénh ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac CCHC nam
2020 trong do6 thuc hién nhi¢m vu trong tdm la “Néng cao vin hoa céng so, vin hoa
cong vy, nang cao y thirc thai dd phuc vu nguoi dan, doanh nghiép”, noi dung thuc
hién cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU
Phéan ddu 95% hd so giai quyét ding thoi gian quy dinh.
Téi thiéu 100% ngudi dan hai long vé chit luong dich vu hanh chinh cong.

bam bao 100% hiéu trudng phuy trach, chi dao, t6 chirc trién khai thuc hién
CCHC va chju trach nhiém toan dién vé két qua cong tac CCHC.

Dam bao 100% céan b, vién chirc giao tiép v6i nguoi dan hoa nha, lich su, dé
xudt xtr Iy nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gay khé khan cho ngudi dan (néu co).

100% céc vin ban chinh thiic trao ddi véi sé, co s g1do duc truc thudc (tru
céc van ban, tai liéu c6 d6 mat) duoc trao ddi hoan toan dudi dang dién tur.

100% can b, vién chtc st dung thudng xuyén hé théng thu dién tu tr ong
cong viéc.

Tuyén tr uyén, thuc hién 100% dich vu cong truc tuyén mirc dd 3,4 va khuyén
khich trién khai cac thii tuc hanh chinh sang ISO 9001:2015.

II. NHIEM VU TRONG TAM



1. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cach hanh chinh
Thudng xuyén kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mai.

Chua dong phat hién nhiitng mé hinh, giai phap sang tao trong cai cach hanh
chinh dé nhan rong trong nganh gido duc.
Pay manh cong tic giam sat, kiém tra qua trinh thuc hién cong tac cai cach

hanh chinh, nhim kip thoi phét hién, xir Iy nghiém cdc hanh vi nhiing nhiéu, gay
kho khan ctia can b, vién chuc trong thi hanh cong vu.

Trién khai hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cua nguoi dan, to chtre,
phén déu dat muc tiéu so luot tham gia danh gia dat it nhét 95% s6 hd so dugc tiép
nhan, tra két qua tai truong.

T4p trung trién khai thuc hién cac ndi dung, nhiém vu vé cong tac cai cach
hanh chinh trong linh vuc glao duc va dao tao; tang cuong giam sat, danh gia, ldy v
kién cta nguoi dan va t6 chue vé két qua giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

Tang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén cai cach hanh chinh trong linh
vuc gido duc va dao tao.

Cur can bo lam cong tac cai cach hanh chinh tham gia day du cac 16p boi
dudng, nang cao trinh dd, nang luc do Uy ban nhan dan Thanh phé hodc cac so -
nganh lién quan t6 chuc.

2. Cii cich thé ché
T chiic thuc hién c6 hiéu qua cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

Ra soat, nghién ciru cc vdn ban quy pham phap ludt méi nhat thudc linh vuc
dao tao giao duc.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

Thyc hi¢n nghiém Chi thi s 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 nam 2015 ctia Thu
tudng Chinh phu vé viée tang cuong trach nhiém cua nguoi dung dau co quan hanh
chinh nha nudc cic cép trong cong tac cai cach thu tuc hanh chinh; Chi thi s6
30/CT-TTg ngay 30 thang 10 nim 2018 ctia Thu tuéng Chinh phu v& nang cao chat
luong giai quyét thu tuc hanh chinh tai cdc B, nganh, dia phuong.

Co cac giai phap khuyén khich nguoi dan va t6 chuc tham gia thuc hién giai
quyét TTHC truc tuyén muc do 3, mac d 4,dam bao cic chi tiéu da dé ra. Tang
cuong hiéu qua giam sat, kiém soat qua trinh tiép nhan, giai quyét TTHC; kiém soét
sO luong hd so phai b6 sung nhiéu lan.

Chi dao xu ly kip thoi, dut diém phan anh, kién nghi ctia ngudi déan, doanh
nghiép; chu dong va phoi hop véi cac co quan lién quan thao g& kho khan, vudng
mac trong quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira lién théng,.



Niém yét cong khai, minh bach va cap nhat 100% TTHC thudc tham quyén;
co cac giai phap sang tao trong viéc niém yet huorng dan thuc hién TTHC hudng téi
su don gian, dé hiéu, ddy du théng tin, thuan tién dé phuc vu moi déi tuong.

Thuc hién nghiém quy dinh vé xin 151 trong trudng hop giai quyét hd so tré
han; tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu va xu ly nghiém truong hop vi pham
quy dinh v€ xin 101, can b, vién chuc thiéu y thirc phuc vu nguoi dan, t6 chire khi
dén giao dich, c6 hanh vi nhiing nhiéu, yéu céu bo sung hd so nhiéu 1in khong diing
quy dinh, giai quyét hd so tr& han nhidu lan khong c6 1y do chinh déng, dong thoi xur
ly trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan, don vi dé.

Trién khai hiéu qua viéc tiép nhéan hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg, bao
dam tao thuan loi nhét cho ngudi dan, doanh nghiép.

Cht déng ra soat, kién nghi don gian héa TTHC, dé& xuit giai phép cai cich
TTHC trong Iinh vuc gido duc va dao tao.

4. Cai cach t6 chire bd may

T6 chirc thue hién hiéu qua Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong; Luit Gido
duc 2019 (c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2020).

Ra soat quy ché to chire va hoat dong ctia cac don vi; hoan thién quy che lam
viéc; kién toan, sip xép bod may; ra soat vi tri, chuc nang, nhiém vy, quyén han
nham nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan ly nha nudc; khac phuc tinh trang chong
chéo, bo trong hoac trung lap vé chire ning, nhiém vy, quyén han; thuc hién nghiém
trach nhiém va co ché giai trinh.

Thuc hién hiéu qua Nghi quyet sO 39-NQ/TW ngay 17 thang 4 nam 2015 cua
Bo Chinh trj vé tinh gian bién ché va co cau lai d6i ngii CB-CC-VC va Nghi dinh s
108/2014/ND-CP ctia Chinh pht vé chinh séach tinh gian bién ché.

Xay dung quy ché phdi hop, phan céng, phan cip ro rang, dé nang cao vai tro,
trach nhiém cua tirng don vi.
Ddi méi co ban m6 hinh t6 chirc va phuong thirc hoat dong clia cac co s& gido

duc; tang cudng dau tu va déi méi co ché quan ly dé cac co s& gido duc cong lap
phat trién manh mé, hiéu qua, nang cao chét luong dich vu giao duc, nang cao su hai

long cua nguoi dan.

5. Xay dung va ning cao chat lwong di ngil can b, vién chire

Tuan tht cac quy dinh vé tuyen dung cong chure, vién chire; dam bao 100% co
cdu cong chuc, vién chic theo vi trf viéc lam da dugc phé duyét.

Quy dinh rd chuc nang, nhiém vy, trach nhiém thAm quyén giai quyét cong
viée cua can bo, cong chire dé giai quyet cong viéc mot cach nhanh, chu dong va
ting bude chdm dut tinh trang dun day trach nhiém qua lai.

Nang cao chat lugng danh gia can bg, vién chtrc. Thu trudng chiu trach nhiém
kiém tra viéc thuc hién cong vu va chiu trach nhiém vé nhiing vi pham trong thuc
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thi cong vu ctia can bd, vién chirc thuge pham vi minh quan ly. Viéc danh gia, phan
loai can bd, vién chtc phai can clr vao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Thuc hién tdt cong tac danh gia cén b, vién chuc; nghién ctru xay dung heé
thong danh gia can bg, cong churc thong nhat khoa hoc, khach quan nham dong vién,
khuyén khich, phat huy toi da tiém nang, kha nang cong hién.

Khuyén khich can b, vién chirc chu dong nang cao trinh do; dam bao 100%
can b, vién chie trong co quan hanh chinh dép tmg céc tiéu chuan ve ngach, chuc
danh, chuc vu.

X4y dung hinh anh nguoi can b, vién chtic that su than thién, tan tuy phuc
vu nhan dan. Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuwong hanh chinh va dao duc cong
vu cia can bg, cong chuc. Tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu gop phan phong
ngtra quan liéu, nham nhiing, lang phi trong co quan S& Gido duc va Dao tao va cac
don vi su nghiép cong lap.

Tang cuong kiém tra, giam sit viéc sir dung, bo tri can bo, vién chuc; dam
bao 100% don vi su nghiép cong lap cé co cau can bo, cong chic, vién chiic theo
Dé an vi tri viée lam duoc phé duyét.

Tiép tuc trién khai cé hiéu qua va nghién cuu dé xuét bd sung, diéu chinh
Quy dinh danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong viec ddi voi can bo, vién
chtre trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban Thanh 13116, nham dong vién,
khuyén khich, phat huy t5i da tiém ning, kha ning cdng hién ctia can bo, vién chuc.

6. Cai cach tai chinh cong

Thue hién hiéu qua co ché, chinh sach dac thu vé ngén sich - tai chinh va sur
dung ngudn luc cai cach tién luong chi thu nhép binh quan tang thém cho céan bo,
cdng chirc, vién chure theo Nghi quyét s6 54/201 7/QH14.

Tiang cuong quan ly thu-chi ngén sach va tai san cong; sir dung ngan sach
ding du toan dugc duyét, dung ché db, tiéu chuén, dinh muc quy dinh. Triét dé tiét
kiém, dac biét la cac khoan chi xdy dung tru so, mua sdm phuong tién, trang thiét bi
dat tién; cat giam t6i da kinh phi to chtrc hdi nghi, héi thdo, chi cong tac nudc ngoai,
cho 13 hoi, ki niém, khoi céng, khanh thanh, tong ket va cic khoan chi chua can
thiét khac; han ché ti da chi chuyén nguén.

Thuc hién nghiém cac Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi vdi co quan nha nudc; Nghi dinh sd 117/2013/ND-CP cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP; Nghi dinh )
43/2006/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong
lap; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP cia Chinh phi quy dinh co ché tu chu cta don vi
su nghiép cong lap va cac Nghi dinh quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép
cong lap trong timg linh vyc cu thé gop phan tang tinh tu cht ctia don vi, dam bao
st dung ngan sach chat ché, hi¢u qua tao dong luc phat trién dbi v4i hoat dong su

nghiép.



Thuyc hién ché d6 cong khai du toan, quyét toan ngan sach cua tung cap, ting
co quan, don vi: cong khai tai chinh doanh nghiép nha nuéc; cc du an diu tu tur
nguon ngan sach nha nudc, cac quy tai chinh & dia phuong dé tang cuong quyen
gidm sat cdc doan thé xa hoi va nhan dan; thuc hién quy ché dan chu co s& nhim
gop phan phét hién va ngan chin | kip thot nhirng sai pham, tiéu cuc trong quan ly tai
chinh - ngan sanh nha nudc.

Chap hanh Lu4t Ngén sach nha nudc, Luat ké toan, Luét quan ly, sir dung tai
san nha nude, Ludt Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cdc quy dinh phép luat
c6 lién quan tai cac co quan, don vi thudc thanh phé.

Tang cuong cdng tac kiém soat chi ngan sach nha nuéc dam bao chi ngan
sach ding tiéu chuén, dinh muc; tlep tuc thuc hién céi cach thi tuc hanh chinh, tao
diéu kién thuén loi cho cac don vi sir dung ngén sach nhung van dam bao kiém soat

chit ché, dung ché d¢ quy dinh.

Trién khai thuc hién chi dao cta ‘Chinh phu yéu cau 100% tr uong hoc thu hoc
phi khéng dung tién mat (Nghi quyét s 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 nim 2019).

Nghién ctru céac gidi phdp ddy manh x4 hoi héa dich vu cong, hop tac cong-tu,
huy déng céc ngudn lyuc trong xa hdi chi dau tu phét trién; cac giai phap thanh toan
dién tir dé tao tién loi cho ngudi dan va td chirc khi thuc hién thi tuc hanh chinh va

st dung dich vu céng.
7. Hién dai h6a nén hanh chinh

Bao dam hé thong théng tin chi dao didu hanh, trao doi thong tin thong sudt
kip thoi trong ndi bé nha truong va tir truong dén S& Gido duc va Dao tao, ting
cuong viée guri, nhén vén ban dign tir gitra trudng voi S& Gido duc va Dao tao.

Phit trién céc hé thong théng tin thiét yéu phuc vu ung dung cong nghé thong
tin trong nha truong, két ndi, chia sé théng tin véi cac truong khéc, phuc vu higu

qua cong tac chi dao diéu hanh.

Khuyén khich xdy dung thuc hién cic thu tyc hanh chinh theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 két hop mg dung cdng nghé théng tin (ISO dién tir) vao hoat
dong cua nha truong.

8. Khao sat, danh gid sy hai long ciia phu huynh, hoc sinh

Piy manh viéc khao sat, danh gid sy hai 1ong clia phu huynh, hoc sinh. Phéi
hop thuc hién tot viéc Do luong sy hai long cua cua phu huynh, hoc sinh dbi véi
dich vu gido duc céng trén dia ban Thanh pho.

Khuyén khich danh gia su hai long ctia phu huynh, hoc sinh theo nhiéu hinh
thue da dang khéc nhau nhu hop thu gép ¥, trén trang web truong...
Tang cuong khao st sy hai long cua phu huynh, hoc sinh, thuong xuyén theo

doi dinh ky ket qua danh gia su hai long ctia phy huynh, hoc sinh dé kip thoi chan
chinh nhiing van dé con han ché.



9. Cong tac truyén thong hd trg cong tac cai cich hanh chinh, cai cach
tha tuc hanh chinh

Tuyén truyén, phd bién ndi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong
théng tin dién tr cua nha truong https:/thptbinhkhanh.hcm.edu.vn, két ndi véi
duong link cua SO Gido duc va Dao tao https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-
chinh-c41848.aspx. Tat ca cac van ban co lién quan, cac quy trinh, biéu mau thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia nha trudng déu duoc théng tin cong
khai, day du va rong rai.

Chu dong cung clp, x4y dung cac ban tin vé nhitng doi méi trong cong tac
tuyén sinh, tuyén dung clia nganh gido duc va dao tao Thanh pho va phoi hop voi
c4c co quan théng tan, bao chi thuc hién tuyén truyén cho xa hoi.

III. KINH PHI THU'C HIEN

Sir dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nam 2020 tir ngudn
ngan sach nha nuoc.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudong

Xay dung ké hoach va ban hanh van ban huong dan cac bd phan thuc hién
chuong trinh cai cach hanh chinh tai don vi, dam bao thuan loi cho phu huynh va
hoc sinh dén lién hé cong tac.

Chu tri trién khai cac ndi dung cai cach td chirc bd may, xdy dung nang cao
chat luong doi ngil tai don vi.

B tri can bd lam nhiém vu ding véi chuyén mon nghiép vu.

2. Phé hiéu truong

Chiju trach nhiém giam sat viéc thuc hién quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh
chinh, kip thoi bdo cdo cho Hiéu truéng céc truong hop ¢6 dau hiéu vi pham quy
trinh, cdc hanh vi nhiing nhiéu, gdy phién ha cho phu huynh va hoc sinh dé xu ly
theo quy dinh.

Phéi hop v6i bd phén van phong tham muu, soan thao cac van ban hudng dan
tha tuc hanh chinh va cac quy trinh thi tuc hanh chinh tai don vi.

Né&m bét tinh hinh hoat dong, ghi nhan nhiing y kién dong gop, kip thoi bao
cdo xin y kién chi dao cua cap trén.

3. T6 vin phong

B0 phan ké toan trién khai thuc hién cai canh tai chinh cong.

B6 phan van thu luu trli thuong xuyén tham muu cho Hiéu truong cac van
ban maéi vé thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh, tao diéu kién thuén lgi cho
phu huynh va hoc sinh dén lién hé cong tac. Chu dong tham muu vai cap trén don
gian hoa quy trinh, ho so thu tuc hanh chinh dam bao viéc thuc hién theo ding quy
dinh.



Bo phan CNTT thuong xuyén cdp nhét cac van ban hudng dan trén cong
thong tin dién tu cua trudng tai dia chi https:/thptbinhkhanh.hcm.edu.vn: cap nhat
s6 ligu thong tin day du va chinh xdc trén co s¢ dit liéu dung chung cua toan nganh.

_ Cac thanh vién t6 van phong dam bao khéng ¢6 cac hanh vi nhiing nhiéu, gy
phién ha trong qué trinh giai quyét cac thi tuc hanh chinh cho phu huynh va hoc
sinh.

Noi nhgn:

- So Gido duc va Dao tao;

- Ban Giam hiéu;

- BCH Cong doan, Poan TN:

- T6 chuyén mén, T Vin phong;
- Website trudng; g
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PHU LUC
CHINH PANG THUC HIEN TAI TRUONG
56 52 /KH-THPT BK ngay 14 thang 5 ndm 2020
rirong THPT Binh Khdnh)

QUY TRINH THUC HIEN THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc tiép nhan hoc sinh chuyén dén

Bwde 1: Phu huynh hoc sinh dén van phong trudng nop hd so chuyén dén cho
can bo tiép nhan tai van phong truong (gap Thay Nguyen Van Quan).

Hb so xin chuyén truong gOm ¢6:

Pon xin chuyén truong do cha me hodc nguoi giam ho ky. Trong dé c6 ¥ kién
chép thuan cta Hiéu truéng truong THPT Binh Khanh.

Hoc ba (ban chinh).

Bén sao gidy khai sinh.

Bang t6t nghiép THCS (ban chinh hoac gidy chiing nhan tdt nghiép tam thot).

Gidy chiing nhén trung tuyén vao 16p 10.

Giy gi6i thiéu chuyén trudng do hiéu truong nha truong noi di cap,

Gidy gidi thiéu chuyén trudng giéi thiéu vé S¢ Gido duc va Dao tao noi di
chuyén dén S& GD-DT thanh pho Ho Chi Minh. (Néu chuyén ngoai tinh).

Gihy gi6i thiéu ctia S& Gio duc va Dao tao thanh pho Hd Chi Minh giéi thiéu
Ve truong.

- Cac gidy to hop 1€ dé huong ché do uu tién, khuyén khich trong hoc tép, thi

tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

Buédce 2: Can bo tiép nhan kiém tra hd so

+ Néu hop 1¢: Cén bd CNTT thuc hién tiép nhan hoc sinh trén trang
http://chuyentruong.hcm.edu.vn, cip nhat vao so chuyén dén va bao cho Phé Hiéu
truong phu trach biét dé sap xep 16p hoc cho hoc sinh, cap giay gioi thiéu cho hoc
sinh dén trinh dién GVCN vao hoc,

+ Néu hé so chwa hop 1é: Huéng dan phu huynh hoc sinh tiép tuc hoan thanh
ho so.

2. Thi tuc tiép nhin hoc sinh chuyén di
Buwée 1: Phu huynh hoc sinh dén truong noi can dén lam don xin chuyén
truomg, duge truong can deén ky xac nhan.

Buée 2: Phu huynh hoc sinh mang don dé tr¢ lai van phong truong THPT
Binh Khanh.



Bude 3: Van phong truong cho Phu huynh hoc sinh rit hé so, va cap nhat vao
s6 chuyén di, photo gifr lai gidy chuyén truong, clp gidy gi6i thiéu den So GD-BT
va trudong chuyén dén, cip nhdt chuyén trudng truc tuyén trén trang
http://chuyentruong.hem.edu.vn.

Buoe 4: Phu huynh hoc sinh mang hd so hoc ba dén S& Gido duc xin glay
chung nhan tring tuyen lop 10, glay gi6i thiéu dén S& GD-DT cua trudng chuyén
dén (néu chuyén ngoai tinh).

Buée 5: Hoc sinh hodac PHHS ndp toan bd hd so cho truong chuyén dén dé
duoc nhép hoc.

Ho so' xin chuyén truong gdm cé:

Pon xin chuyén trudng do cha me hodc nguoi giam ho ky.

Hoc ba (ban chinh). Kiém tra day du, chit ky, diém sd, déng dau.

Ban sao gidy khai sinh.

Béng ot nghiép THCS (ban chinh hoic gidy chimg nhn tét nghiép tam thoi).

Gidy chiig nhén tring tuyén vao 16p 10.

Glay gidi thiéu chuyén truong do higu truong truong THPT Binh Khanh
chuyén vé S& GD-DT thanh phé H6 Chi Minh (Néu chuyén ngodi tinh).

Gidy gidi thiéu cua S¢ GD-DT thanh phé H6 Chi Minh gidi thiéu dén So
GDDT truong hoc sinh can chuyén dén.

Céc gidy to hop 1¢ dé hudng ché do uu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

3. Thu tuc muogn - tra hd so hoc sinh:

Bude 1: Phu huynh hodc hoc sinh dén truong lién hé thay Nguyén Vin Quan
tai phong Van thu dé muon hd so hoc sinh.

Bugre 2: Thay Nguyen Vin Quan kiém tra hd so cho muon, ghi day du thong
tin vao s6 cho muon hd so va cho phu huynh, hoc sinh ky tén vao so theo déi muon

hd so hoc sinh;

Budre 3: Ding hen phu huynh hodc hoc sinh lién hé can b phu trach dé tra lai
hd so, hoc ba va ky tra.

4. Thu tuc rut ho so, hoc ba:

Buée 1: Phu huynh hoic hoc sinh dén truong, lién hé thay Nguyén Van Quan
tai phong vin thu xin rtt hd so hoc sinh.

Buée 2: Can bo tlep nhan kiém tra noi dung don, ra phiéu hen tra ho so, hoc
ba.

Buére 3: Dung hen hoc sinh lién hé can bd phu trach dé nhan hd so, hoc ba.
(C6 thé lién hé qua dién thoai truée xem di cé két qua chuay).



5. Thii tuc rat bang tot nghiép THPT
Bwoe 1: Hoc sinh lién hé théy Nguyén Vian Quan phong van thu, xudt trinh
chtirng minh nhan dan (CMND).

Trudng hop rut ho Bang THPT: Chi cho rat hd bang THPT d6i voi nguoi co
chung ho khéu véi hoc sinh, nguoi rat hd phai dem theo CMND va ho khau.

Buée 2: Can bo phu trach kiém tra va doi chleu glay to hop 1€, néu hop 1& cho
hoc sinh hodc phu huynh hoc sinh ky nhéan vao 36 cAp phat bang,

6. Thu tuc dé nghi mién giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tap cho hoc sinh

Bugre 1: Vao dau m01 hoc ky trong nam hoc, nha truong théng bao dén tat ca
hoc sinh vé thoi gian ndp gidy x4c nhén gia dinh thugc dién chinh sach cho tr uong.

Budce 2: Nha truong tap hop gidy x4c nhn da ghi day du théng tin cla hoc
sinh, chuyén qua UBND Xa dé kiém do va x4c nhan.

Buéce 3: Sau khi nhan duoc gidy xdc nhan cuia UBND X4, nha truong tién
hanh phat don dé nghi mién giam hoc phi va don hé trg chi phi hoc tdp cho hoc
sinh, dong thoi cin clr vao hd so xac nhan cla UBND Xa lap danh sach tong hop
trinh Hiéu truong ky tén dong dAu va gui ho so vé Phong Lao dong thuong binh va
X4 hoi Huyén dé kiém tra va ky duyét danh sach.

Buée 4: Ké toan cin cur danh sach duoc Phong Lao dong thuong binh va Xa
hoi Huyén xét duyét, lap hd so dé thuc hién mién giam hoc phi va chi tra ho tro chi
phi hoc tap cho hoc sinh.

Bude 5: Luu trir ho so

Phong Tai vu luu trir hd so theo timg hoc ky trong mdi nam hoc bao gom:

Céc gidy chimg nhén hoc sinh thugc dbi tuong chinh sach.

Danh sach hoc sinh thuoc ddi twong chinh sach.

Bang tong hop.

Danh sach ky tén nhan tién hd trg chi phi hoc tap.
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